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Servizio di assistenza Mercitalia Rail s.r.l.

mirhelpportale@mercitafiarail.it

Benvenuti nel Portale Acquisti di Mercitalia Rail

Mercitalia Rail s.r.l. ha scelto di dotarsi di un proprio sistema di e-Procurement, il Portale Acquisti Mercitalia Rail, che, oltre a garantire il rispetto dei principi di trasparenza, tempestivita, correttezza e libera

concorrenza nella scelta del contraente, contribuisce al miglioramento continuo dell'efficacia e dell'efficienza dei processi di approwigionamento.

Il Portale Acquisti di Mercitalia Rail si basa su una piattaforma in grado di assicurare i pil elevati livelli tecnologici nel garantire la sicurezza e riservatezza dei dati e delle transazioni

Per utilizzare le funzionalita del Portale & necessario ottenere le credenziali di accesso all'area riservata compilando il web-form accessibile dal tasto qui sotto "Nuova registrazione fornitore™ (per magagiori

informazioni consultare la sezione "Istruzioni”).
Accesso all'Area Riservata

@r Username I ’ Nuova Registrazione Fomitore I
J
PatEword fenira) o Recapesa UsegallilFe prssword
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Accettazione Informativa Privacy e Condizioni Generali

=
X vereimacmanai

Contratti Formato Pdf Chiudi

Informativa relativa al trattamento dei dati personali

Scarica l'lnformativa relativa al trattamento dei dati personali

Dichiaro di aver preso visione dell'informativa relativa al trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento Europeo n. 679/2016 di cui all’art. 13 e 14 del citato Regolamento

®  Accetto

MNon accetto

CONDIZIONI GENERALI DI ACCESSO ED UTILIZZO DEL PORTALE GARE TELEMATICHE DI MEFC

1. PREMESSE

;ég&:i%#;ﬁ?ésiﬁ;;%ﬁigﬂEi“:ri;nti&;éen::}engi[z“i_g?ég;%e::_esso e l'utilizzo del Portale Gare Telematiche di Mercitzlia Pe r pote r p roced ere con I a I’egISt raz | one occorre
2086ETIO BRIl prendere visione e accettare |’«Informativa relativa
2.1 Lo scopo € definire i termini e le condizioni ai quali determinati soggetti, operanti nell'ambito della loro attivita innp

tramite il Portale. A titolo di esempio, non esaustivo, partecipare a gare on line tramite lo strumento Richiesta di offzr al trattamento de| Datl Persona“» e Ie «Cond|Z|On|

3. REGISTRAZIONE AL PORTALE GARE TELEMATICHE DI MERCITALIA RAIL S.R.L. - PARTECIPAZIONE AGLI EVENTI . . ope .
3.1 Condizione necessaria per utilizzare gli strumenti disponibili sul Portale e partecipare agli Eventi & la registrazicne G enera I | d | accesso e uti | 1220 d e I PO rta I e» tramite
necessaria o utile per la propria identificazione (Dati di Registrazione) ..
gigtg:]gllaair:galss;‘r’\e‘l::_gn:dggﬁr;tore economico sceglie uno o pill codici di identificazione (user id) ai quali verranno as a p pos V4 | O n e d e I ﬂ a g S u « Accetto » ,
3.3 User id e password sono strettamente personali e non cedibili. Loperatore economico si impegna a non divulga e
economico si impegna inoltre a comunicare I'eventuale furto e/o smamrimento delle stesse.

Scarica le Condizioni Generali di accesso e utilizzo del portale Dunque, Cllccare Su «Avanti».

Dichiaro di aver letto e accettato le condizioni generali di accesso e utilizzo del portale

®  Accetto

MNon accetto
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Compilazione Dati di Registrazione

P
I wencira o

Dati di registrazione

~ Informazioni Sull'Azienda

* Ragione sociale (compresa forma giuridica)

=
LI encimsn i * Forma giuridica

Dati di registrazione

~ Informazioni Utente * Godice Fiscale
Titolo
- * Partita IVA
* Cognome
* Indirizzo
* Nome

Telefone (centraling)

* Email IMPORTANTE: Questo indirizze emay
Assicurati di inserire lindirizzo cometio. 5i |

CAP
* Telefono
* Comune
Cellulare (si prega di insenire "+* "codice paes
* Provincia
* Username (memorizzalo: i servira per acce
* Lingua preferita
Italiano -
* Fuso Orario
(GMT + 1:00) CET(Central Europe Time), Brussels, Budapest, Copenhagen, Madrid, Paris, Rome -
Y & 4
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Completare la sezione Dati di
registrazione con le informazioni
richieste e cliccare sul tasto
“Salva” nella parte in alto della
schermata.

NB: i campi contrassegnati con
sono campi obbligatori




Abilitazione a Portale del Fornitore

S
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Risultato Registrazione Chiudi Finestra

@ |l Processo di Registrazione & Completo. Il tuo Account & stato Attivato e ti & stata inviata una email di conferma.
Inserisci la tua Username e Password per accedere in piattaforma.

Il processo di registrazione si intende completato nel momento in cui sono stati compilati almeno
tutti i campi obbligatori contenuti nel form di anagrafica.

Una schermata di riepilogo confermera I'avvenuta conclusione con successo della registrazione.
Una e-mail di sistema di conferma sara inviata all’indirizzo mail inserito in fase di registrazione.

LUe-mail riportera la password temporanea di accesso alla piattaforma che dovra essere modificata in
fase di primo accesso.
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Scouting Fornitore

La selezione delle categorie merceologiche, a fini di scouting, sara possibile a seguito dell’abilitazione al
Portale Acquisti, andandosi a classificare sulle categorie di interesse e rispondendo ai relativi
guestionari online.

=
IF viercimasia rae &
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Benvenuto

Cliccare qui per avviare l'iter di selezione

Sourcing & Mia Azienda delle categorie merceologiche
Bandi di Gara Profilo Azienda

Rdl Mie Categorie

RdO Valutazioni

Opportunitd Pubblicate

F=
I vercimasia ran &
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Mie Categorie Aggiungi Categoria

Cliccare su “Aggiungi Categoria”’, per

accedere all’Albero Merceologico

Nessuna Categoria da mostrare
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Selezione delle categorie

La selezione delle categorie sara possibile solo sugli ultimi livelli (“foglie”) dell’Albero Merceologico.
Dopo aver selezionato le categorie d’interesse - cliccando su “Conferma Selezione Corrente” - sara
possibile compilare il Questionario Generale ed i Questionari specifici, ove previsti, delle categorie di
interesse, visualizzati in unica schermata.
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E’ possibile ricercare in modo puntuale le
Seleziona Categoria o A . ) Lens . Annulla |
categorie d’interesse, grazie all’utilizzo di

appositi filtri di ricerca

Ricerca o Naviga I'Albero Minimizza Espandi

ltem Selezionati: 2

~ 4 Categorie

v 0:0MIR—AIbemMerceologicoMemitalia Rail Cllcca re su ”Espandln per aprlre

» &+ C- SERVIZI CERTIFICAZIONE I’Albero ad ogni dettaglio
~ 4 F- FORNITURE

h 0:? FOO1 - Acquisto Materiale Rotabile

F001.001 - Carrl Mercl Selezionare le categorie d’interesse,
F001.002 - UTI . o g
spuntando i campi in loro
€ T801.003 - Locomotori X
¢g° F001.004 - Sistemi GirSicurezza e ¢ Corris po n d énza

» +f* FOO2- Acquisto Attrezzature Impianti
» +§* FOO3- Acquisto Accessori per Personale Operativo

» 4% FO04 - Facility Management

& e e
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Compilazione dei questionari di Scouting

Selezionate le categorie di interesse, procedere alla compilazione esaustiva dei Questionari.
La compilazione dei questionari puo essere effettuata per salvataggi successivi (utilizzando il tasto
“Salva”’).

—
c—‘.':!:.”.’.iﬂf.(ﬁﬁ’.:‘."iﬂ{‘. 3
Classificazione: >MIR>Albero Merceologico Mercitalia Rail>FORNITURE... Annula |
Nome Form: QUESTIONARIO GENERALE
~ INFORMAZIONI LEGALE RAPPRESENTANTE
TITOLO DESCRIZIONE RISPOSTA MODIFICABILE
DA:
Legale Rappresentante - Cognome * Indicare il cognome del Legale . 1
Rappresentante Rossi
Legale Rappresentante - Nome * Indicare il nome del Legale ) 2
Rappresentante Mario
Y & 4
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Salvataggio e Modifica del questionario di Scouting

Ritornando all’area “Mie Categorie’ sara disponibile la lista delle proprie categorie.

Il simbolo @ (prima colonna di sinistra) segnala la presenza di dati obbligatori non completi per la
categoria; lo stesso simbolo diverra € nel momento in cui i dati verranno completati

CODICE NOME CATEGORIA CLASSIFICATO SU STATO VALUTAZIONE
1 F001.001 @ Carri Merci 03/03/2022 10:44:41 Stato Valutazione non visibile
2 F001.002 @ uTl 03/03/2022 10:44:41 Stato Valutazione non visibile

Le modifiche al questionario di una categoria saranno ammesse accedendo alla categoria
merceologica tramite la schermata sopra mostrata e cliccando su “Modifica” — pulsante con la
matita. Se del caso, puo essere inoltre rimossa, dall’elenco delle proprie categorie selezionate, la
categoria non piu di interesse cliccando sul pulsante “Elimina Categoria”, sotto il pulsante con i tre
puntini in alto a destra.

« Classificazione: >MIR>Albero Merceologico Mercitalia Rail>FORNITURE... #

I Elimina Categoria

Nome Form: QUESTIONARIO GENERALE
Stampa

~ INFORMAZIONI LEGALE RAPPRESENTANTE

TITOLO DESCRIZIONE RISPOSTA MODIFICABILE DA:

Legale Rappresentante - Cognome * Indicare il cognome del Legale Rappresentante Rossi 1
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